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Na osnovu ¢lana 15. stav (1) alineja 7.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
F BiH", broj: 49/06 i 51/09), ¢lana 32. tacka 3.
Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine F BiH",
broj: 35/05) i ¢lana 38. Statuta Opcine Kakanj
("Sluzbene novine Opéine Kakanj", broj: 4/08),
Opcinski nacelnik, donosi

ODLUKU
0 organizaciji i djelokrugu rada opé¢inskih sluzbi
za upravu Opcine Kakanj

I. OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovom Odlukom organizuju se opcinske
sluzbe za upravu, kao jedinstven opcinski organ
uprave, uvrduje njihov djelokrug rada i rukovodenija,
te ureduju druga pitanja od znacaja za njihov rad.

Clan 2.
Poslove uprave i samouprave iz nadleznosti
Op¢ine u skladu sa zakonom wvrSi Opdcinski

nacelnik, kao rukovodilac opéinskog organa uprave
putem opcinskih sluzbi za upravu (u daljem tekstu:
opcinske sluzbe)

Clan 3.

Opc¢inski nacelnik i opéinske sluzbe duzni su
da svojim radom obezbjede efikasno i racionalno
obavljanje svih upravnih i stru¢nih poslova iz okvira
nadleznosti lokalne samouprave Opc¢ine, odnosno,
efikasno i potpuno ostvarivanje prava, sloboda i
izvrSavanje obaveza gradana i pravnih lica
utvrdenih u Ustavu, Zakonu o principima lokalne
samouprave u FBiH, Statutu Opc¢ine i drugim
propisima.

Clan 4.

Opcinske sluzbe za upravu, u okviru svoje
nadleznosti, prate stanje u oblastima za koje su
osnhovane, a narocCito provodenje utvrdene politike,
izvrSavanje zakona i drugih propisa i opcih akata, te
u vezi s tim poduzimaju mjere za koje su ovlastene
ili daju preporuke opcinskom nacelniku za
utvrdivanje politike i uredivanja odredenih pitanja,
kojima se osigurava provodenje politike i
izvrS8avanje zakona i drugih propisa.

Opcinske sluzbe za upravu, odgovorne su
za stanje u oblastima za koje su obrazovane, prate
stanje i pokrecu inicijative za rjeSavanje pitanja iz
svoje nadleznosti, rjeSavaju u upravnim stvarima,
vr§e upravni nadzor i druge upravne poslove,
pripremaju propise, vrSe stru¢ne i druge poslove
koji se zakonom i drugim propisima stavljaju u
njihovu nadleznost.
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Clan 5.
Rad opcinskih sluzbi za upravu je javan,
ukoliko za odredene izuzetne situacije Zakonom
nije drukcije odredeno.

Il. ORGANIZACIJA | DJELOKRUG
OPCINSKIH SLUZBI ZA UPRAVU

Clan 6.
Opéinske sluzbe za upravu se osnivaju u
skladu sa obimom poslova i nacelima grupisanja

poslova prema vrsti, srodnosti i medusobnoj
povezanosti i sa  potrebama  efikasnijeg
rukovodenja njihovim radom i osiguravanja

efikasnosti u radu.

Clan 7.

Za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova lokalne samouprave iz okvira nadleznosti
Opéine osnivaju se Opcinske sluzbe za upravu sa
unutrasnjim organizacionim jedinicama -
odsjecima:

1. Sluzba za privredu, urbanizam i
zastitu okoline

Unutradnje organizacione jedinice su:

- Odsjek za lokalni ekonomski razvoj;

- Odsjek za urbanizam;

- Odsjek za zastitu okoline — Zeleni ured.
2. Sluzba za finansije

Unutrasnje organizacione jedinice su:

- Odsjek za budzet i trezor;
- Odsjek za racunovodstvo.

3. Sluzba za imovinsko — pravne,
geodetske  poslove i katastar
nekretnina

Unutradnje organizacione jedinice su:

- Odsjek za geodetske poslove i katastar
nekretnina,;

b)

Odsjek za imovinsko — pravne i
stambene poslove.

Sluzba za drustvene djelatnosti,
boracka pitanja, raseljena lica,
izbjeglice i povratnike

Unutrasnje organizacione jedinice su:

Odsjek za drustvene djelatnosti;
Odsjek za boracka pitanja;

Odsjek za raseljena lica, izbjeglice i
povratnike.

Sluzba za opéu upravu, radne i
zajednicke poslove, lokalnu
samoupravu i mjesne zajednice

Unutradnje organizacione jedinice su:

Odsjek za opc¢u upravu i radne odnose;
Odsjek za zajedniCke poslove;

Odsjek za kancelarijsko poslovanije,
informacione i komunikacione
tehnologije;

Odsjek za lokalnu samoupravu, mjesne
zajednice, gradanska stanja i mati¢ne
evidencije.

Sluzba civilne zastite

UnutraSnja organizaciona jedinica je:
Profesionalna vatrogasna jedinica.
Posebne stru¢ne sluzbe

Struéna sluzba za poslove Op¢inskog
nacelnika

Poslove i zadatke obavljat ¢e u okviru
kabineta/ureda Opcinskog nacelnika i
Odsjeka za inspekcije.

Struéna sluzba za poslove Op¢inskog
vije¢a

Nema unutrasnjih
jedinica.

organizacionih
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SLL!ZVBA ZA PRIVREDU, URBANIZAM |
ZASTITU OKOLINE

Clan 8.

izvrSava i obezbjeduje izvr8avanje zakona,
drugih propisa i op¢ih akata iz oblasti
privrede, urbanizma i zastite okoline,

vrSi upravne i druge stru¢ne poslove koji se
odnose na pracenje priviede na nivou
opcine, pracenje stanja u javnim
preduzeCima, koordinacija sa istim i
poduzimanje mjera iz okvira svoje
nadleznosti,

vri sve poslove koji se odnose na privredu,
lokani ekonomski razvoj i poduzetnistvo
opcine Kakan;,

vrsi struéne i druge poslove koji se odnose

na organizovanje i ucCeS¢e u izradi
prostornih, urbanistickih i regulacionih
planova, izdavanje urbanistic¢kih

saglasnosti, odobrenja za gradenje i
upotrebe objekata,

priprema donosenje i provodenje prostorne i
urbanisti¢ke i druge planske dokumentacije,
vrSi sru¢ne i druge poslove koji se odnose
na organizovanje i uceSCe u izradi
prostornih i urbanistickih poslova,

praéenje stanja i poduzimanje mijera u
oblasti stoCarstva, Sumarstva, ruralnog
razvoja i poljoprivrede,

promocija i razvoj turizma,

rieSavanje u upravnim stvarima u okviru
svoje nadleznosti,

vodenje propisanih sluzbenih evidencija,
vr8enje poslova iz oblasti zastite Covjekove
okoline, osiguranje higijene i zdravlja i
poslovi eko-policije,

poslovi energetske efikasnosti i Zelenog
ureda,

pristup fondovima EU pomodi,

vrSenje statistickih poslova od znacaja za
Opéinu,

izrada analitickih, informativnih i drugih
materijala iz djelokruga rada sluzbe,

vr8enje upravnih i struénih poslova iz oblasti
rada i zaposljavanja,

rjeSavanje lokalnih potreba stanovniStva u
oblasti zastite zivotinja i biljaka, voda, Suma
idr.,

poslove upravnog rjeSavanja iz oblasti
privredne djelatnosti,

praéenje procesa privatizacije,

nabavka, distribucija, obnavljanje, koristenje
i Cuvanje opcinskih robnih rezervi,

iniciranje i predlaganje  projektovanih
rieSenja bitnih za razvoj opéine,

uCestvuje u izradi kratkoro€nih i dugorocnih
programa i planova infrastrukturnih i drugih
objekata,

izraduje statistiCke izvjestaje,

vr§i i druge poslove iz okvira svoje
nadleznosti.

Clan 9.
Unutrasnje organizacione jedinice Sluzbe za

privredu, urbanizam i zastitu okoline su:

1. Odsjek za lokalni ekonomski razvoj,
2. Odsjek za urbanizam,
3. Odsjek za zastitu okoline — Zeleni ured.

SLUZBA ZA FINANSIJE

Clan 10.

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona,
drugih propisa i opc¢ih akata iz oblasti
finansija,
izraduje nacrt i rebalans budzeta,
trezorsko poslovanje,
elektronsko bankarstvo,
izraduje nacrt odluke o priviemenom
finansiranju i odluke o izvr§avanju budzeta,
sacCinjava mjesecne, polugodisnje i godiSnje
izvjeStaje o izvrSenju budzeta,
sacCinjava zavrsni racun,
vodenje budZetskog knjigovodstva,
vrSi knjizenje i obraCun utroSka, ulaza i
izlaza kancelarijskog materijala, osnovnih
sredstava ( nov€ano i materijalno),
vr§i obradun plaéa, naknada i dodatnih
primanja,
izrada obrazaca za fondove PIO,
vrSi obracun, kontrolu i likvidaturu racuna,
vodi registar budZetskih korisnika,
vodi registar sredstava (U novcu) po osnovu
ulaganja gradana u mjesnim zajednicama,
vodi blagajni¢ke dnevnike,
vrSi i druge poslove iz okvira svoje
nadleznosti.

Clan 11.

Unutradnje organizacione jedinice Sluzbe za

finansije su:

1. Odsjek za budzet i trezor,
2. Odsjek za raGunovodstvo.
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3.

SLUZBA ZA IMOVINSKO - PRAVNE,
GEODETSKE POSLOVE | KATASTAR
NEKRETNINA

Clan 12.

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona,
drugih propisa i opéih akata iz geodetske,
imovinsko pravne i stambene oblasti,

izdaje uvjerenja o Cinjenicama iz djelokruga
rada Sluzbe,

vri stru€ne poslove u imovinsko pravnim i
drugim stvarno pravnim odnosima na
nekretninama:eksproprijacije,deeksproprijac
ije,uzurpacije,nacionalizacije, nepokretnosti,
bespravna zauzec¢a zemljista, vodi postupak

dodjele gradevinskog zemljista i drugi
poslovi u okviru materijalnih propisa,
uspostavljanje i vodenje katastra

komunalnih uredaja i instalacija,

izvrSava zakone, druge propise i opce akte
iz oblasti upravljanja i raspolaganja
imovinom u vlasnistvu Opcéine i imovinom
nad kojom Opcina ima pravo raspolaganja,
a koja posebnim propisima nije stavijena u
nadleznost druge sluzbe,

vodi i aZzurira registar opc¢inske imovine,
provodenje postupka raspolaganja
imovinom u skladu sa odlukama Op¢inskog
vijeCa i Opcinskog nacelnika, a narocito:
pripremanje i  provodenje  postupka
zaklju¢enja ugovora o prodaji, razmijeni,
davanju na koristenje, zakup, posudbu, itd.,
obavljanje primopredaje nekretnine, te
kontrola koriStenja i naplate naknade za
koriStenje opc¢inske imovine,

predlaganje nacina raspolaganja [
upravljanja imovinom Opcine,

vodi postupak i rjeSava u upravnopravnim
stvarima iz imovinsko pravne oblasti,
katastra zemljiSta, nekretnina, katastarskih
operata i planova, katastarskih podzemnih
instalacija, razgrani¢enja Sumskih zemljidta i

drugo,
vr§i  pripreme za otvaranje  novih
katastarskih opéina i izmjene granica

katastarskih opcina,

vrSi geodetsko snimanje novoizgradenih
komunalnih objekata i vodi zbirni katastar
komunalnih uredaja na podrucju opcine i
organizuje Interni arhiv ovih dokumenata,
izraduje kopije planova i katastarskih
Cestica za fiziCka i pravna lica,

vodi propisane sluZzbene evidencije iz
stambenih oblasti,

vodi upravni postupak iz stambenih oblasti,
vodi evidenciju o stambenom fondu,
poslovnim prostorima, garazama, Skolskim
objektima i drugim objektima u vlasniStvu
Opcine,

obavlja poslove u skladu sa Zakonom o
upravljanju i odrzavanju stambenih i
stambeno-poslovnih zgrada ZDK,

u skladu sa odredbama Zakona o porezu na
imovinu, nasliede i poklon Zenitko-
dobojskog kantona vodi evidencije, prikuplja
i obraduje podatke o imovini i prihodima od
imovine  koji  podlijezu  oporezivanju
(poslovni prostori, stambene zgrade ili
stanovi i garaze koje se izdaju pod zakup,
parking prostor koji se izdaje, zgrade ili
stanovi za odmor i rekreaciju),

vr§i i druge poslove iz djelokruga rada
Sluzbe.

Clan 13.
Unutradnje organizacione jedinice Sluzbe za

imovinsko - pravne, geodetske poslove i katastar
nekretnina:

1. Odsjek za geodetske poslove i katastar
nekretnina

2. Odsjek za imovinsko — pravne i stambene
poslove

SL UZ"Bf\ ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI,
BORACKA PITANJA, RASELJENA LICA,
IZBJEGLICE | POVRATNIKE

Clan 14.

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona,
drugih propisa i opc¢ih akata iz oblasti
drudtvenih djelatnosti, borackih pitanja,
izbjeglih i raseljenih lica i povratnika,

vodi upravno rjeSavanje za ostvarivanje
odredenih prava po Zakonu za RVI i
porodice i ¢lanove poginulih boraca i
Sehidskih porodica,

vrSi poslove obracuna, finansijsko-
materijalne poslove iz oblasti boracko-
invalidske zaStite u okviru drzavnih,
federalnih, kantonalnih i opéinskih propisa,
prati oblast socijalne zastite i predlaze mjere
socijalne zastite boraca, RVI i d¢lanova
porodica poginulih boraca i $ehidskih
porodica,

vodi upravni postupak za priznavanje i
oduzimanje statusa raseljenih lica u skladu
sa zakonom i drugim propisima,

N
J
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- vrsi popis raseljenih lica i vodi evidencije za

raseljena lica i povratnike,

- koordinira rad sa nadleznim ministarstvima i
medunarodnim  vladinim i nevladinim

organizacijama,

- ucestvuje u poslovima planiranja, smjestaja
raseljenih osoba, kao i pruzanja pravne
pomoc¢i u ostvarivnju  odredenih prava

utvrdenih Zakonom,

- prati godiSnje planove predskolskog
obrazovanja, oshovnog i srednjeg

obrazovanja u skladu sa zakonom,

- prati stanje i izraduje prijedloge za
poboljSanje iz oblasti zdravstva, kulture,

fiziCke kulture i sporta,

- obavlja poslove priznavanja prava ha
zdravstvenu zastitu djece, od rodenja do
polaska u osnovnu Skolu, Skolske djece i

samohranih majki porodilja/trudnica,

- pracenje i analiza rada javnih ustanova i

sportskih kolektiva,

- koordinacija rada sa nevladinim

neprofitabilnim organizacijama

udruzenjima gradana, a posebno

udruzenjima Roma,
- saradnja sa vjerskim zajednicama,

- pracenje i saradnja sa nacionalnim

manjinama,

- ucCestvuje u pracenju i realizaciji sportskih i
kulturnih  manifestacija iz nadleznosti

Opéine,

- uCestvuje neposredno u planiranju, pracenju
i realizaciji praznika na nivou Opcine,
Kantona, Federacije BiH i Bosne i

Hercegovine,

- saradnja sa organizacijama i udruzenjima
mladih, Zena, penzionera, invalida rada i

ostalih,

- vr8i i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe.

Clan 15.

Unutradnje organizacione jedinice sluzbe za
druStvene djelatnosti, boracka pitanja, raseljena

lica, izbjeglice i povratnike su:
1. Odsjek za drustvene djelatnosti,
2. Odsjek za boracka pitanja,
3. Odsjek za raseljena lica, izbjeglice i
povratnike.

5. SLUZBA ZA OPCU UPRAVU, RADNE |

ZAJEDNICKE POSLOVE, LOKALNU

SAMOUPRAVU | MJESNE ZAJEDNICE

Clan 16.

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona,
drugih propisa i opc¢ih akata u oblasti opce
uprave, lokalne samouprave i zajednickih
poslova,

vodi propisane sluzbene evidencije iz
oblasti opte uprave, lokalne samouprave,
mjesnih zajednica i zajednickih poslova,
organizira i vodi poslove mati¢ara, vodenje
maticnih knjiga i evidencije o drzavljanstvu,
vodenje poslova pisarnice,

vodi i obavlja poslove Centra za registraciju
birata u skladu sa Izbornim zakonom i
drugim propisima,

vr§i poslove vezane za informacione i
komunikacione tehnologije,

obavlja poslove koji se odnose na javne
nabavke,

vodi poslove arhive i arhiviranja predmeta,
vrsi prijem i distribuciju poste,

koordinira i prati rad organa mjesnih
zajednica i mijesnih ureda, ucestvuju u
pripremi provodenja izbora u mjesnim
zajednicama, kao i u pripremi i praéenju
realizacije  programa infrastrukture u
mjesnoj zajednici i iste uvodi u knjigu grunta
i katastra, vrSi i druge poslove od znacaja
za rad mjesne zajednice,

obavlja struéne i druge poslove iz oblasti
radnih odnosa,

vr8i izradu, izmjene i dopune normativnih
akata iz oblasti rada organa uprave,

vr§i  pomocno-tehniCke poslove, poslove
teku¢eg odrzavanja zgrade Opcine i drugih
opc¢inskih objekata i poslovnih prostorija i
higijeni¢arsko-sanitarne poslove,

vodi poslove odrzavanja i nacina upotrebe
voznog parka, pojedinatno po vozilima i
motociklima,

izdaje uvjerenja iz svoje nadleznosti,

vr8i i druge poslove iz djelokruga rada
Sluzbe.

Clan 17.
Unutrasnje organizacione jedinice Sluzbe za

op¢u upravu, radne i zajednitke poslove, lokalnu
samoupravu i mjesne zajednice su:

1. Odsjek za opcu upravu i radne odnose,

2. Odsjek za zajednicke poslove,

3. Odsjek za kancelarijsko poslovanje,
informacione i komunikacione
tehnologije,
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4. Odsjek za lokalnu samoupravu, mjesne
zajednice, gradanska stanja i matic¢ne
evidencije.

SLUZBA CIVILNE ZASTITE

Clan 18.

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona,
drugih propisa i op¢ih akata u oblasti civilne
zastite,

organizira, priprema i provodi zaStitu i
spasSavanje ljudi i materijalnih dobara na
podruéju opcine,

izraduje procjene ugroZenosti na podrucju
opcine,

priprema program zastite i spasavanja ljudi i
imovine od prirodnih i drugih nesrec¢a u
opcini,

predlaze plan zastite i spaSavanja ljudi i
imovine od prirodnih i drugih nesrec¢a u
opéini,

organizuje i koordinira provodenja mijera
zastite i spasavanja ljudi i imovine,

predlaze program obuke i izraduje elaborat
za izvodenje vjezbi civilne zastite u opcini,
vr§i popunu ljudstvom Stabova, jedinica,
civilne zastite i odreduje povjerenike civilne
zastite,

organizira i osigurava opremanje MTS-om
jedinica i pripadnika civilne zastite,

priprema propise i druge akte iz oblasti
civilne zastite iz nadleznosti Opcine,
organizuje rad Sluzbe osmatranja i
uzbunjivanja,

predlaze plan zastite od poZara, poplava i
drugih elementarnih nepogoda,

organizuje izradu planova odbrane i njihovo
azuriranje za potrebe opcine,

vrSi odrzavanje i servisiranje vatrogasnih
vozila,vodenih pumpi,vatrogasnih aparata i
hidranata i ostale vatrogasne opreme za
vlastite i potrebe trecih lica,

organizira kurseve - seminare za stru¢nu
pomo¢ i osposobljavanje zaposlenika i
pripadnika civilne za$tite iz oblasti zastite od
pozara,

pruza stru¢nu pomo¢ preduzecima, mjesnim
zajednicama i privatnim poslodavcima, radi
otklanjanja  nedostataka iz oblasti li¢ne i
kolektivne zastite od pozara i drugih
elementarnih nepogoda,

vrSi poslove na zastiti ljudi i materijalnih
dobara i drugih nesreca (poplave, klizista,
odroni, ostale nesrece),

vrSi i druge poslove iz nadleznosti ove
Sluzbe.

Unutradnja organizaciona jedinica u Sluzbi

civilne zastite je:

1. Profesionalna vatrogasna jedinica.
POSEBNE STRUCNE SLUZBE
Clan 19.

a) Strucna sluzba za poslove Opcinskog
nacelnika
Strucne

Djelokrug rada iz nadleznosti

sluzbe za poslove Opcéinskog nacelnika:

izvrSavanje poslova i radnih zadataka koji
proisti€u iz nadleznosti Opéinskog
nacelnika,

pracenje i sprovodenje utvrdene politike i

obezbjedenja  izvrSavanja zakona iz
nadleznosti Opéine kao jedinice lokalne
samouprave,

saradnja sa Savezom opcina i gradova
FBiH, medunarodna saradnja, saradnja sa
susjednim opéinama i vi§im nivoima izvréne
i zakonodavne vlasti,

poslovi informisanja o radu Opéinskog
nacelnika i sluzbi za upravu,

saradnja sa Stampanim i elektronskim
medijima (press konferencije, web-stranica
Op¢ineidr.),

uredenje i izdavanje biltena Opcine, raznih
broSura i publikacija i drugih glasila,

poslovi koordinacije sa javnim preduzec¢ima
i javnim ustanovama kojima je osnivac
Opéina,

organizuje i vrSi sve stru¢ne administrativnho
— tehniCke poslove za potrebe rada
Opcinskog nacelnika u pitanjima iz njegove
nadleznosti,

priprema sjednice Kolegija Opcinskog
naCelnika, te pomaze u realizaciji zadataka
utvrdenih na Kolegiju,

ostvaruje stalnu saradnju sa pomocnicima
opcinskog nacelnika i sekretarom
Op¢inskog vijeca,
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vodi evidenciju i ¢uva originale propisa i
opc¢ih akata koje donosi Opcinski nacelnik i
sluzbe za upravu,

prati i pomaze u realizaciji odluka i
zaklju¢aka Opcinskog vije€a koji se odnose
na Opcinskog nacelnika,

ostvaruje stalnu saradnju sa Stru¢énom
sluzbom za poslove Opcinskog vije¢a u
svim pitanjima koja se odnose na obaveze
Op¢inskog nacelnika prema Opéinskom
vijecu,

organizuje  prijem stranih i domacih
delegacija, privrednih drustava, gradana i
nevladinih organizacija koje prima Opcinski
nacdelnik,

vrS§i svakodnevno, u saradnji sa svim
sluzbama za upravu, prikupljanje i
sredivanje podataka koji se prezentuju
preko opcéinske web - stranice, interneta,
web - stranica i ostalih vrsta multimedijske
reprezentaciie i  obezbjeduje  stalno
prezentiranje tih podataka,

prati rad i prikuplja podatke o radu svih
sluzbi za wupravu Kkoji su potrebni za
informisanje javnosti 0 njihovim
aktivnostima i u saradnji sa rukovodiocima
sluzbi za upravu i Opcinskim nacelnikom
informiSe javnost o tim aktivnostima,
organizuje press konferencije i intervjue
Opc¢inskog nacelnika ili rukovodioca sluzbi
za upravu, kao i njihovo gostovanje na
elektronskim medijima,

saraduje sa sredstvima informisanja i daje
im potrebne podatke u skladu sa Zakonom
koji se odnosi na slobodu pristupa
informacijama,

vrSi prevodenje svih pisanih materijala na
engleski i sa engleskog jezika,
administrativno-tehnicki poslovi za Stru¢nu
sluzbu Opc¢inskog nacelnika,

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona,
drugih propisa i opc¢ih akata iz oblasti
inspekcijskih poslova,

vrSenje inspekcijskog nadzora iz oblasti
komunalne djelatnosti sa eko - policijom,
poslovi vozata motornog vozila za potrebe
Opc¢inskog nacelnika,

obavlja i sve druge strucne i druge poslove
koji se odnose na pitanja iz nadleznosti
Sluzbe, kao i

poslove koje odredi Opcinski nacelnik.

UnutraSnja  organizaciona  jedinica u

Stru¢noj sluzbi za poslove Opcéinskog nacelnika je

1. Odsjek za inspekcije.

b) Struéna sluzba za poslove Opcéinskog
vije€a

osigurava uslove za rad Opcinskog vijeca i
njegovih radnih tijela,

priprema nacrte i prijedloge i prati
provodenje odluka i drugih propisa i drugih
op¢ih i pojedinacnih, akata iz nadleznosti
Op¢inskog vijeca,

poslovi vezano za odnose sa javnoSc¢u i
gradanske inicijative, informaciono tehnicki
poslovi (Zakon o slobodi pristupa
informacijama),

priprema nacrte ugovora u  Cijem
zaklju€ivanju uc€estvuje Opcinsko vijece,
ostvaruje saradnju sa Struénom sluzbom
Opéinskog nacelnika prilikom pripreme
nacrta odluka i drugih opéih i pojedinacnih
akata koje donosi Opcinsko vijece u cilju
obezbijedenja metodoloskog jedinstva u
izradi,

prati propise BiH, FBiH i Kantona i ukazuje
na mjere koje treba poduzeti iz svoje
nadleznosti,

daje miSlijenja o nacrtima i prijedlozima
zakona i drugih propisa iz nadleznosti BiH,
FBiH i Kantona,

prati pojave od interesa za ostvarivanje
ustavnosti i zakonitosti i struéno obraduje
pitanja koje treba wugraditi u opcinske
propise,

prati provodenje Statuta Opcine Kakanj i
Poslovnika o radu Opcinskog vije¢a,

pruza stru¢nu pomo¢ opcinskim vijeénicima
u ostvarivanju njihove funkcije,

priprema program rada Opcinskog vijec¢a i
prati njegovu realizaciju,

uspostavlja, izraduje, vodi i odrzava
evidencije iz nadleznosti Opcinskog vijeca,
priprema i organizuje sjednice Opcinskog
vije€a i njegovih radnih tijela,

priprema i izdavanje Sluzbenih novina
Op¢ine Kakanj,

vrSi administrativno-tehniCke i operativno-
tehniCke poslove za Opcinsko vijece i
njegova radna tijela,

vr§i i druge poslove iz nadleznosti ove
Sluzbe.

Nema unutrasnjih organizacionih jedinica.
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Clan 20.
Opcinske sluzbe za upravu odgovorne su za
svoj rad i stanje u oblasti za koju su osnovane
Opcinskom nacelniku.

Clan 21.

Opcinske sluzbe za upravu obavezne su
Op¢inskom nacelniku dostavljati godiSnje izvjeStaje
o svom radu, a prema potrebi i ¢eSce, kao i
izvjeStaje o stanju u oblasti iz njihove nadleznosti,
te informacije, obavjeStenja, podatke i drugu
dokumentaciju koji su potrebni za rad Opcinskog
nacelnika.

. OBAVLJANJE POSLOVA IZ
NADLEZNOSTI OPCINSKIH SLUZBI
ZA UPRAVU
Clan 22.

Poslovi koji spadaju u nadleznost opcinskih
sluzbi za upravu su:

- poslovi oshovne djelatnosti,
- dopunski poslovi oshovne djelatnosti i
poslovi pomocéne djelatnosti.

Poslove osnovne djelatnosti vrSe rukovodedi
drzavni sluzbenici i ostali drzavni sluzbenici visoke
Skolske spreme.

Dopunske poslove oshovne djelatnosti i
poslove pomoc¢ne djelatnosti vrSe namijestenici
viSe, srednje i nize Skolske spreme.

Clan 23.

Unutradnja organizacija opcinskih sluzbi za
upravu utvrduje se Pravilnikom o unutradnjoj
organizaciji Jedinstvenog opcinskog organa uprave
Opc¢ine Kakan,;.

Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji
utvrduju se: organizacijske sluzbe i njihova
nadleznost, sistematizacija radnih mjesta, nacin
rukovodenja, programiranje i planiranje poslova,
prijem pripravnika i druga pitanja u skladu sa
Zakonom o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine.

IV. RUKOVODENJE OPCINSKIM SLUZBAMA

Clan 24.
Op¢inski nacelnik rukovodi svim opcéinskim
sluzbama za upravu i u tom pogledu ima ovlastenja

utvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom Opcine i
drugim propisima.
Clan 25.

Radom op¢inskih sluzbi za wupravu i
Stru¢nom sluzbom za poslove opcéinskog nacelnika
neposredno rukovode pomocnici  Opcéinskog
nacCelnika, a Struénom sluzbom za poslove
Op¢inskog vije¢a rukovodi sekretar Opcinskog
vijeCa s ovlaStenjima koja na njih prenosi Opcinski
nacelnik.

Clan 26.

Op¢inski nacelnik je obavezan da na
osnovu Ustava, Zakona i Statuta Opcine savjesno i
odgovorno obavlja povjerenu mu funkciju i li€no je
odgovoran za njeno obavljanje kao i za rad sluzbi
kojima rukovodi.

Clan 27.

Op¢inski nacelnik moze za svoje potrebe i
potrebe opcinskih sluzbi za upravu za obavljanje
odredenih struénih, tehnic¢kih i drugih poslova
osnivati struéne, tehniCke i druge zajednicke ili
samostalne sluzbe ili druga tijela.

V. RUKOVODECI DRZAVNI SLUZBENICI

Clan 28.

Rukovodecéi drzavni sluzbenici u opcinskim
sluzbama za upravu su: sekretar opc¢inskog organa
drzavne sluzbe, pomocnici Opcinskog nacelnika,
sekretar Opcinskog vije¢a i Sef struéne sluzbe za
poslove Opcinskog nacelnika.

Rukovode¢i drzavni sluzbenici i ostali
drzavni sluzbenici polazu zakletvu vjernosti pred
Opc¢inskim nacelnikom i duzni su potpisati akt o
poznavanju kodeksa pona$anja.

Pomoc¢nici Opcinskog nacelnika pomazu
Opc¢inskom nacelniku u rukovodenju osnovnim
organizacijskim jedinicama i neposredno obavljaju
poslove utvrdene zakonom, drugim propisima i
Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji.

Rukovodece drzavne sluzbenike postavija
Opcinski nacelnik u skladu sa Zakonom o drzavnoj
sluzbi F BiH.

Rukovodeci drzavni sluzbenici za svoj rad i
rad opcinske sluzbe kojom rukovode odgovaraju
Op¢inskom nacelniku.

Clan 29.

ls |
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Radi razmatranja nacelnih i drugih znacajnih
pitanja iz nadleZnosti Jedinstvenog opéinskog
organa uprave, odnosno stru¢nih sluzbi imenuje se
kolegij OpcCinskog nacelnika.

Kolegij sacinjavaju pomocnici Opcinskog
nacelnika koji rukovode sluzbama za upravu,
sekretar opcinskog organa drZzavne sluzbe, 3ef
Strucne sluzbe za poslove Opcinskog nacelnika,
sekretar Opcéinskog vije¢a (po potrebi), opcinski
pravobranilac i viSi stru€ni saradnik za informisanje
i odnose s javnoscu, a kolegiju mogu prisustvovati i
drugi sluzbenici koje odredi Opéinski nacelnik.

Kolegij saziva i njime rukovodi Opcinski
nacelnik.

Clan 30.

Za izvrSavanje pojedinih struéno-naucnih
poslova iz nadleznosti opéinskog organa uprave,
Op¢inski nacelnik moze imenovati stalne ili
povremene komisije, radne grupe i druga radna
tijela Ciji se rad, nadleznost, ovlastenja i druga
pitanja reguliSu posebnim aktom.

Clan 31.

Op¢inski nacelnik moze radi izvrSavanja
povjerenih poslova imenovati savjetnike Opcinskog
nacelnika, po grupama - oblastima iz osnhovne
djelatnosti Opcinskog organa drzavne sluzbe.

Posebnom odlukom o imenovanju savjetnika
utvrduje se broj, nadleznost, opis poslova i uslovi
za imenovanje savjetnika.

Savjetnici Opcinskog nacelnika nisu drzavni
sluzbenici, i njihov radno-pravni status se ureduje
drugim propisima.

Mandat savjetnika ne moze biti duzi od
mandata Opcinskog nacelnika.

Opcinski nacelnik koji je imenovao savjetnika
moze ga razrijeSiti duznosti u bilo koje vrijeme
trajanja njegovog mandata.

VI. SREDSTVA ZA RAD OPCINSKIH SLUZBI
ZA UPRAVU

Clan 32.

Sredstva za rad opcinskih sluzbi za upravu
utvrduju se u budzetu Opcine u visini koja
osigurava obavljanje svih poslova iz nadleznosti
opcinskih sluzbi za upravu polazeci od prirode i

obima poslova, broja izvrSilaca i drugih uvjeta
neophodnih za obavljanje poslova iz njihove
nadleznosti.
Clan 33.
Sredstva za rad opcéinskih sluzbi za upravu su:

- sredstva za place,

- sredstva za materijalne troskove,
- sredstva za posebne namjene,

- sredstva opreme.

Clan 34.
Naredbodavac za koriStenje sredstava iz
Clana 33. ove Odluke je Opcinski nacelnik.

VII.PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 35.
Primopredaja poslova i dokumentacije
izmedu opcinskih sluzbi za upravu koje prestaju sa
radom, ili mijenjaju nadleznost i sluzbi koje se

obrazuju ovom Odlukom, izvrsit ¢e se u roku od 30
dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clan 36.

U skladu sa ovom Odlukom Opginski
nacelnik ¢e donijeti Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave
Opc¢ine Kakan,;.

Clan 37.

Danom stupanja na snagu ove Odluke
prestaje da vazi Odluka o organizaciji i djelokrugu
rada opcinskih sluzbi za upravu Opcine Kakanj,
broj: 0-02/1-1154/07 (,Sluzbene novine Opcine
Kakanj“, broj: 5/08).

Clan 38.
Odluka stupa na snagu danom donosenja, a bit ¢e
objavljena u Sluzbenim novinama Opcine Kakan.

OPCINSKI NACELNIK

Mandra Nermin, sr.
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